UBND THANH PHO HO CHI MINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG LY TU TRONG Poc lip — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

S6: 439 /HD-LTT Thanh phé H6 Chi Minh, ngéy A9 thdng 9 ndm 2019

: HUGNG DAN
Thuwce hién hgp dong gidng day doi véi gidng vién thinh gidng

Can ctr Nghi dinh s6 79/2015/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2015 cua Chinh
phu quy dinh x& phat vi pham hanh chinh trong linh vuc gido duc nghé nghiép;

Can ¢t Thong tu sb 44/2011 TT-BGDDT ngay 10 thang 10 ndm 2011 cua Bo
Gi4o va Dao tao ban hanh quy dinh vé ché d¢ thinh gidng trong cac co s giéo duC'

Can ot Théng tu sb 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28 thang 12 nam 2016 cua

Bo Lao dong — Thuong binh va X4 hdi ban hanh quy dinh vé Piéu 1& Truong cao
ding;

Can cir Quyét dinh sb 196/QD-LTT-TC ngay 04 thang 3 ndm 2019 cua

Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé H6 Chi Minh vé viéc ban hanh Quy ché
td chirc va hoat dong clia trudng;

Can ¢t Quyét dinh 1225/QD-LTT-DT ngay 05 thang 11 nam 2018 cua
Trudng Cao ding Ly Tu Trong Thinh phd H6 Chi Minh ban hanh Quy dinh. ché do
lam viéc dbi v6i giang vién, gido vién gidng day béc cao dAng va trung cAp.

Truong Cao dang Ly Tu Trong Thanh phd Hd Chi Minh huéng din mot sb
ndi dung vé thue hién hop dong giang day doi vdi gidng vién thinh giang, nhu sau:

I. Mucdich

Xay dung doi ngi nha gido thinh g1ang cia Truong Cao dang Ly Tu Trong
Thanh phb Ho Chi Minh du vé s lwong, dam bao vé chét luong dap trng nhu cau
dao tao ngudn nhén luc ¢6 trinh d6 cho x4 hoi.

II. Céc yéu ciu khi thue hién hop dong thinh giing
1. Tiéu chudn ddi voi giang vién thinh giang |
- C6 biang Pai hoc tré 1én phit hop véi chuyén nganh dao tao;

- Tét nghiép su pham hodc c6 ching chi bdi dudng nghiép vu su pham hoac
chitng chi su pham day nghé;

- Cé du stc khde tham gia cong tac giang day;

- Coly lich 16 rang;

- Co6 kinh nghiém trong cong téc gidng day.

2. Hop d(‘A)ng thinh giang

- Giang vién gidng day tai Truong Cao ding Ly Tu Trong Thanh phé Hb

Chi Minh thong qua Béan hop dong dugc ky két gitta Hidu truong va Giang vién, goi
la Hop dong thinh giang.



- Hop ddng thinh giang 1a hop ddng vu viéc. Viée giao két, thuc hién, sira
doi, cham dut hop dong thinh giang thuc hién theo cac quy dinh tai Muc 7 Chuong
XVII Bo Luat Dén su.

3. Han mitc gio thinh gidng:

Téng sb gitr thinh giang trong mdt nam hoc clia mot giang vién thinh giang
khong vuot qué tong dinh mtc gio giang day va gid day thém theo quy dinh cua
phap ludt doi vdi nha gido trong bién ché, nha gido co hitu thuc hién cing nhiém vu.

III. Trach nhiém — Quyén han cia giang vién thinh giing
1. Trach nhiém
- Thuc hién nhiém vu cta nha gido theo quy dinh ciia phap luat v& gido duc.

: - Thuc hién cic quy dinh cta phap luat c6 lién quan dén hop dong thinh
giang.

- Thuc hién cac cam két cia hop dong thinh giang.
2. Quyeén han

- Puoc huéng tién cong, tién luong, quyén loi theo théa thuan trong hop
. dong thinh giang va theo quy dinh cda phap luit.

- Duogc tham gia sinh hoat chuyén moén, nghi€ép vu, dugc tao di€u kién
nghién ctiu khoa hoc tai truong, duge xét ting cac danh hiéu thi dua cia truong.

- DBugc Nha truong cung cép, hd tro tai lidu, thiét bi, phuong tién lam viéc
can thiét; dugc danh gia, xép loai, khen thudng néu co6 thanh tich trong hoat dong
gido duc, dao tao theo quy dinh cda phép luét.

IV. Trach nhiém — Quyén han cia Nha truong
1. Trach nhiém
- Xay dung, thong bo cong khai ké hoach thinh giang vao dau nim hoc.

- Xéac dinh:ca nhan d4p Gng ti€u chuan gidng vién thinh gidng, t6 chirc giao
két hop dong thinh gidng. Cong khai danh sach gidng vién thinh gidng.

- Tao diéu kién cho gidng vi€n thinh gidng sir dung thiét bi, phuong tién lam
viéc ctia Nha truong dé€ thuc hién gidng day theo chuong trinh dao tao.

- Thuc hién cac quy dinh Vé’ quén, ly, danh gia chét lugng hoat dong thinh
giang thong qua céc tiet du gio (it nhat 2 tict/hoc ky).

- Xac nhan két qua thuc hién hop ddng thinh giang. Thong bo két qua thuc
hién hop dong thinh gidng dén co quan, t6 chirc noi nha gido thinh gidng cong téc.

- Thuc hién céc hoat dong kiém tra, nhan xét thi dua hang thang, danh gia
két qua cong tac khi két thuc hop dong thinh gidng.

- * Quan ly, luu gift ho so thinh giang.



2. Quyén han

- Puoc biét thong tin vé két qua lam viéc, khen thuéng, ky luat d6i voi giang
vién thinh gidng ctia co quan, to chiric noi giang vién thinh gidng cong téc.

- DObi ngll giang vién thinh gidng duoc coi la mdt ngudn nhan luc dé xac
dinh nang luc cda Nha truong.

V. Qui trinh thuc hién hop ddng thinh gidng tai Truwomg Cao ding Ly Tu

Trong Thanh pho H6 Chi Minh

1. Truéc khi ky hop dong thinh giing

1.1. D6i v6i giang vién cong tc tai cac don vi ngoai Truong:

- Can cir vao khdi luong giang day, sb giang vién co hitu hién cé cua khoa,
qui dinh vé gid chuén giang day cta giang vién, Trudng khoa lap t& trinh dé nghj sb
lugng gidng vién thinh gidng chuyén nganh giri phong Tuyén sinh — Pao tao xem xét

va trinh Hiéu trudng phé duyét. To trinh (theo mau TCHC-TGO01) lap truée 20 ngay
dé nghi thuc day.

- Theo t0 trinh ctia khoa dugc Hi€u trudng phé duyét, trong thoi gian 7 ngay
Trudng khoa khao sat, xem xét danh gia kha nang giang day cua glang vién thinh
giang truge khi tién hanh thi tuc ky hop dong:

+ Néu 1a giang vién dang tham gia gidng day tai trudng khéc thi giri bang
photo phiéu danh gia du gid méi nhét tai trudng dé.

+ Néu 1a giang vién chua tham gia giang day tai cac truong, Trudng khoa

khao sat danh gid du gio trudce khi ky hop dong.
- Sau khi danh gia nhén x¢ét giang vién co kha nang tham gia giang day tbt,

Khoa dé nghi GV l4p ho so thinh gidng, gdm:

+ Pon xin day hop ddng thinh gidng (theo miu TCHC—TGOZ).

+ Phiéu d4nh gi4 du gio.

+ Ly lich cé nhan.

+ Bén sao vin bing + bang diém, ching chi.

+ Béan sao chiing chi nghiép vu su pham hodc su pham day nghé.

+ Céac giéy t&r khac: HO khdu, CMND, giéy kham strc khoe...

+ 2 anh 3x4.

Luu V: T4t ca cac gidy to, van bang, chimg chi photo trén khd gidy A4 va phéi
dugc cong ching cua co quan cé tham quyén. Riéng gidy t& khac phai dugc cong
chiing trong thoi han 6 thang gin nhat.

1.2. Doi véi can bg, giao vién, gidng vién, nhin vién cong tac tai trueong:

- Céan bd, giang vién, nhan vién tham gia giang day thinh giang phai bao
dam hoan thanh nhiém vu chinh tai don vi noi minh céng téc:

+ Giang vién da thuc hién day du khéi lugng giang day theo quy dmh



+ Can b0, giang vién kiém chuc da thuc hién day da khéi luong giang day
theo dinh mac gio gidng quy dinh va hoan thanh t6t cong téc chuyén moén dang phu
trach tai don vi.

+ Nhan vién hoan thanh tt cdng tac chuyén mon dang phu tréch tai don vi.

- Khi tham gia giang day thinh giang, can b, gidng vién kiém chirc, nhan
vién dang ky day ngoai gio hanh chinh dé khono anh huéng dén thoi gian cong tac
dang dam nhiém ddng thoi phai c6 don xin day thinh gidng (theo mdu TCHC-TG03)
dugc Trudng don vi va Hi€u trudng phé duyét dbng ¥ trude 20 ngay thuc day.

2. Ky hop dong thinh giang

- Truge 10 ngdy tham gia giang day, khoa ra soat hé so giang vién dé nghi
thinh gidng day du theo yéu cau tai muc 1.1; 1ap danh sach dé nghi giang vién thinh

gidng (theo mau TCHC-TG04) giri vé phong Té chirc — Hanh chinh kiém tra, hru trit
hé so ca nhan.

- Tién hanh 14p 3 ban Hop dong thinh giang (theo mau TCHC-TGOS) gui
cac don vi lién quan kiém tra; ky x4c nhan trude khi trinh Hiéu trudng phé duyét
trude 05 ngay giang vién thinh giang tham gia giang day.

- Phong T chic — Hanh chinh — Téng h(_)r}? lién‘hé don vi lién quan, cap nhét
danh sach giang vién thinh giang tai khoa trén phan mém Egov va lam thé bang tén
cho giang vién thinh gidng (2 ngay).

- Trong qué trinh tham gia giang day tai truong, T bd mon thude khoa va
khoa 1én ké hoach du gid it nhit 2 1in trong mét hoc ky dé danh gi4, nhan xét kha
nang giang day cua giang vién thinh giang.

3. Phu luc hop dong

Khi ¢6 bat ctr phat sinh ndo ngoai Hop dong thinh giang da ky thi khoa lap
Phu luc hop ddng thinh giang (theo mdu TCHC-TG06) truée 10 ngay cho giang vién
ky dé diéu chinh, bd sung va trinh Hiéu truong phé duyét.

4. Thanh Iy hgp dong thinh giing

- Khi giang vién thinh giang hoan tit khéi luong cong tac theo hop dong da
ky. Trong thoi han 05 ngay, Trudng khoa, t6 bd mon co trach nhiém thuc hién
phiéu danh gia nhan xét két - qua tham gia giang day cua gidng vién trong thoi gian
* thinh giang tai khoa (theo miu TCHC-TG07).

- Tién hanh thanh Iy hop dong véi giang vién thinh giang (theo mau TCHC-
TG08) Phong Tuyen sinh — Pao tao, TS Thanh tra — Phép ché c6 trach nhiém kiém
tra x4c nhén so gio giang day thuc té ctia giang vién thinh glang; Phong Ké hoach —
Tai chinh kiém tra, d6i chiéu thanh to4n tai chinh theo s6 gio thuc té giang day.
Phong T4 chitc — Hanh chinh — Téng hop kiém tra thong tin vé nhén su ky hop dong
lam viée véi trudng va trinh Hiu trudng ky duyét, hoan tat ho so thinh giang.



MO TA QUY TRINH HQOP PONG THINH GIANG THONG QUA LUQC PO

; on A . Thoi gian Bi§u
TT | Trach nhiém NoOi dung thwe hién i Siin .
I. CACBUGC THUC HIEN HOP PONG THINH GIANG
Phong TS-DT Kiém tra, ra sodt khdi luong Trudc 20 ngay
1. | Khoa c6 nhu va nhu cdu GV thinh giang GV thinh giang
cau cua khoa thuc day
l Trong 1 ngay,
’ Khoa ¢6 nhu T B = sau d6 gui vé | TCHC-
. cAu Lap to trinh d€ nghi GV thinh gidng b phan vin TGO1
| thu trinh ky
3. | Hiéu trudng w 2 ngdy
. Phiéu
Khoa conhu | | K030 sdt, xem x€t ddnh gié kha ndng \ | 100 vono 5 | danh gis
4. A -giang day ctia GV va hudng dan 1ap X 1z
cau A ; 54 ngay bai
ho so thinh giang -
: giang
TCHC-
Phong TC- Kiém tra hd so . TG02; 03,
; 2 1 e
e HC-TH thone tin c4 nhan - 1y lich,
védn bang.
x Truée 10
Khoa c6 nhu - I’;c_lp hQP dong cho GV thinh gidng nEiy i TCHC-
G. ciu k7 (03, bin) ) : hodc phat sinh TG
- Phu luc hop dong (n€u cd, 03 ban) ; fhiay adi 05; 06
v - Mbi don vi
Phong TC- Kiém tra, ky tén chiu trach nhiém ku‘%m baong
Z. H ] phén ndi dung don vi phu trach trén vaiig 1 ngay.
Phong TS-DT o dd i i B i - Chuyén bd
Phong KH-TC op cong, pht fuc hop dong phén Vin thu
v trinh ky
8. Hiéu trudng Phé duyét - 2 ngay
- Liy sb hop dong, luu gitr
Phong TC- 01 ban, chuyén tra khoa .
9. HC-TH - Cung cap mi s EGOV, I ngay

thé bang tén cho GV TG




. " » in Thoi gian Biéu
TT | Trach nhiém Noi dung thuc hién Hrel i sl
II. THANH LY HQP PONG THINH GIANG
: -Danh gia nhan xét GV TG. Trong thoi han
Khoa c6 GV g g 3 : "1 % TCHC-
10.] e oifiins -Lap ban thanh ly Hop déng 5ngdy khi ket | 100750
- thinh gidng (03 ban) thiic hop dong
. - Mbi don vi
Phong TC- T ST " kiém tra trong
HC-TH Kiém tra, ky tén chiu trach nhiém vong 1 ngiy
11.| Phong TS-DT phén ndi dung don vi phu trach - Chuvén bd
Phong KH-TC IO e
T3 TT-PC phén Vin thu
trinh ky
12.| Hiéu trudng 2 ngay
" Phong TC- Ly s_c‘)~ thanhq ly hop ;ciéng: ‘
13. HC-TH luu giit 01 ban, chuyeén tra 1 ngay
: khoa gtri GV thinh giang

Dinh kém phu luc bd biéu miu thuc hién hd so hop ddng thinh giang.

Quy trinh hop ddng giang day ddi véi _giang vién thinh giang dugc ép dung &
Trudng Cao ddng Ly Tu Trong Thanh phd HO Chi Minh ké tir ngay 15/5/2019.
Trong qua trinh thuc hién Nha truong thudng xuyén cép nhat van ban chi dao cua
cép trén dé diéu chinh phu hop véi qui dinh ctia Nha nude va hoat dong thue té cia
Truong. o ‘ '

Noi nhan:

- Pon vi truc thudc truong;

- Luu: VT, TC-HC-TH.




